Resolucion CDCA-192/2022.
Bahia Blanca, 16 de mayo de 2022.

VISTO:
La propuesta de un Reglamento de Practicas Profesionales de Licenciatura en Administracion; y

CONSIDERANDO:
Que la Comision de Presupuesto, Interpretacion y Reglamento sugiere la aprobacion;

Que en la reunion ordinaria del 09 de mayo de 2022, el Consejo Departamental aprob6 la propuesta
del Reglamento citado en el Visto;

PORELLO:
EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION
RESUELVE
Articulo 1°) Derogar la Resolucion CDCA-486/2015.

Articulo 2°) APROBAR el Reglamento de Practicas Profesionales de Licenciatura en Administracién, que
figura en el Anexo de la presente.

Articulo 3°) Registrese; publiquese y notifiquese a la docente Dra. Pesce, coordinadora de la Comision a
sus efectos.
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Res. CDCA-192/2022.
ANEXO UNICO
Reglamento de Practicas Profesionales de
Licenciatura en Administracion (DCA-UNS)

Capitulo I: Disposiciones generales

Articulo 1. De la Comision y los tramites vinculados.

La Comisién de Practicas Profesionales de Licenciatura en Administracion funcionara en la orbita
del Departamento de Ciencias de la Administracion (DCA) de la Universidad Nacional del Sur
(UNS) y estara conformada por al menos tres (03) docentes con cargo ordinario de la carrera en
cuestion, al menos dos (02) profesores y al menos un (01) auxiliar graduado, con mas de un afio
de antigiedad en el desempefio de sus funciones dentro de la unidad académica. La Comision de
Practicas Profesionales dara tratamiento a las presentaciones vinculadas a la concrecion de:

a) Convenios particulares o especificos para la realizacion de Practicas Profesionales
Supervisadas (PPS) para alumnos de la carrera Licenciatura en Administracion.

b) Convenios particulares o especificos para la realizacién de Pasantias Educativas (PE) en
el marco de la Ley Nacional de Pasantias N° 26.427 y sus modificatorias, para alumnos
de la carrera Licenciatura en Administracion.

c) Practicas Finales de Carrera (PFC) para dar cumplimiento al requisito de la materia
especifica del plan de estudios de la carrera Licenciatura en Administracion (codigo 1808),
bajo cualquiera de sus modalidades: 1) PPS; 2) Pasantia Educativa; 3) Experiencia
laboral; 4) Beca; 5) Trabajo final de grado segun se detalla en el articulo 15 del reglamento.

En la siguiente figura se detalla la normativa del presente reglamento que aplica a cada modalidad:
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Acredita PFC
+Art. 15y 23

Modalidad 1: Convenio PPS
Cap.Il-Art.2a7

AnexoslaV

No acredita PFC

Acredita PFC

Modalidad 2: Convenio Pasantia Educativa +Art. 15y 23

Cap.lll -Art.8a 14

Anexos VI a XIV
No acredita PFC

profesionales Lic. en

Administracion

Modalidad 3: Experiencia laboral .
Acredita PFC
Cap.IV-Art. 16218
+Art. 15y 23
Anexos XV a XIX

Modalidad 4: Beca .
Acredita PFC
Cap.IV-Art.19a 21
+Art. 15y 23
Anexos XX a XXIII

Modalidad 5:Trabajo Final de Grado
Acredita PFC

Cap. IV - Art. 22
+Art. 15y 23
Res. CDCA 211/2015
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Capitulo Il: Convenio especifico de Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos
de Licenciatura en Administracion

Tgqan”

Articulo 2. Las organizaciones en las cuales se desarrolle la PPS deben firmar en primer lugar un
Convenio Marco de PPS con la UNS'y, una vez aprobado, un Convenio particular o especifico
con el Departamento de Ciencias de la Administracién (DCA) para cada alumno que realice una
PPS. En el caso que ya exista un Convenio Marco firmado y vigente, se esta en condiciones de
suscribir directamente el Convenio particular o especifico.

Articulo 3. La PPS debera tener una duracion minima de 100 horas y un méximo de 300 horas y
no podra superar una carga horaria maxima de 4 horas diarias. Sera una préactica no remunerada
y podra desarrollarse en organizaciones del sector publico o privado, con o sin fines de lucro. Las
organizaciones deberan respetar los permisos de ausencia del alumno para rendir exdmenes en
el ambito de la UNS, ya sean parciales o finales.

Articulo 4. Las partes intervinientes en la PPS y condiciones:

a) EIALUMNO, quien debe cumplir con la condicion de regularidad al momento de presentar
la documentacién para poder iniciar la PPS y contar con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas del plan de estudios de Licenciatura en Administracion.

b) La UNIVERSIDAD, mediante un TUTOR-DOCENTE con tareas de asesoramiento y
supervision. Podran desempefarse como tutores-docentes de la PPS todos los docentes
del DCA que revistan un cargo ordinario de Ayudante de Docencia A 0 un cargo superior
ordinario, con una antigliedad minima de un afio. El tutor-docente no debera tener vinculo
familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o segundo grado con el alumno a
supervisar. El tutor-docente sera presentado a propuesta del alumno, previa conformidad
y aval del docente. Si el alumno no contara con tutor-docente, podra solicitar por correo
electronico? a esta comisién la designacién de uno para tal fin, de manera previa a la
presentacion.

c) La ORGANIZACION, mediante un TUTOR-INSTRUCTOR, con tareas de supervision y
evaluacién. El tutor-instructor sera designado por la organizacion. El alumno no debera
poseer vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o segundo grado con los
propietarios, directivos principales, ni tutor-instructor de la organizacion en la cual se
realizara la PPS.

d) La UNIDAD ACADEMICA, el Director Decano en su representacion.

Articulo 5. Requisitos y documentacion para el inicio de la PPS.

El alumno regular estard en condiciones de presentar la documentacion para realizar una PPS
después de aprobar la asignatura nimero 24 (excluidos talleres y seminarios) de la carrera. Para
ello debe presentar ante la Secretaria Administrativa del DCA, del 10 al 20 de cada mes, la
siguiente documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para iniciar la Practica Profesional Supervisada (PPS) para
alumnos de Licenciatura en Administracion (Anexo |).

' Informacion sobre requisitos y documentos para suscripcion de convenio marco de PPS en:
https://www.uns.edu.ar/contenidos/106/1 1#practicas-profesionales-supervisadas

Informacion sobre convenios marco existentes en UNS: http://cooperacion.uns.edu.ar/index.php/ppsypasantias

2 Correo: comisionpfc.la@uns.edu.ar
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b) Planilla para inicio de la Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos de
Licenciatura en Administracién (Anexo Il), en la que debe indicarse si la misma se
acreditard como PFC segun lo establecido en el articulo 15 del presente reglamento.

c) Plan de trabajo, siguiendo los lineamientos dispuestos en el Anexo XXIV.

d) Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos talleres y
seminarios) aprobadas.

La fecha de inicio de la PPS debe ser el dia 10 o habil posterior del mes siguiente a la presentacion.
Estos plazos deberan respetarse sin excepcion a efectos de garantizar la notificacion, en tiempo y
forma, por parte del DCA a todos los organismos de contralor que sean pertinentes y altas de
seguros requeridos. La falta de cumplimiento de estos procedimientos por parte de los titulares de
las organizaciones con las cuales se efectivicen los convenios implicara la postergacion del inicio
de la PPS al mes siguiente luego del cumplimiento total de los requisitos legales.

Durante el trascurso de la PPS es obligacion de la organizacién mantener actualizado el domicilio,
debiendo informar a la Secretaria Administrativa del DCA la nueva direccién para rehacer el
Convenio particular o especifico e informar, si corresponde, a los organismos pertinentes de
control.

1gqa0d "

Articulo 6. Requisitos y documentacion para la finalizacién de la PPS.
Una vez cumplido el plazo de la practica, el tramite de finalizacién se presentara para su evaluacion:

a) Sila misma no acredita como PFC, durante los 30 dias posteriores a la culminacién de las horas
de la PPS segun convenio.

b) Si la misma acredita como PFC, al concluir la aprobacién de todos los examenes finales de la
carrera Licenciatura en Administracion, debido al régimen de correlatividades previsto en el plan
de estudio.

Para dar cumplimiento a la finalizacién, el alumno debera presentar en la Secretaria Administrativa
del DCA, la siguiente documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Profesional Supervisada (PPS)
para alumnos de Licenciatura en Administracion (Anexo lll).

b) Planilla de Evaluacion A — Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo V), con el informe final correspondiente, siguiendo
las recomendaciones del Anexo XXIV.

c) Planilla de Evaluacion B — Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo V).

d) Convenio particular o especifico suscripto para la practica.

e) En caso de acreditarlo como PFC, certificado analitico o historia académica, con la
totalidad de las materias aprobadas, indicando porcentaje de aprobacion de la carrera.

Articulo 7. Cualquiera de las partes podra rescindir el Convenio particular o especifico cuando lo
considere necesario. La parte interesada en rescindirlo deberé informar la fecha y el motivo, con
un minimo de 7 dias habiles de antelacién a la fecha de recision, via correo electronico3 al DCAy
a las otras partes intervinientes, solicitando confirmacion fehaciente de su recepcién. Si el alumno
es la parte interviniente que decidid rescindir el convenio, ademas debera presentar en la
Secretaria Administrativa del DCA el Anexo XXVI. En caso de que el alumno haya cumplido las
100 horas y cuente con la totalidad de las materias aprobadas podré presentar la documentacion

3 Correos para la notificacion: comisionpfc.la@uns.edu.ar y pps.pasantias.dca@uns.edu.ar.
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indicada en el articulo 6 del presente reglamento para acreditar la PFC.
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Capitulo lll: Convenio especifico de Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura
en Administracion

Articulo 8. Las organizaciones en las cuales se desarrolle la Pasantia Educativa (PE) deben firmar
en primer lugar un Convenio Marco de Pasantia con la UNS*y, una vez aprobado, un Convenio
particular o especifico con el DCA para cada alumno que realice una pasantia. En el caso que ya
exista un Convenio Marco firmado y vigente, se esta en condiciones de suscribir directamente el
Convenio particular o especifico.

Articulo 9. La pasantia debera tener una duracién minima de 2 meses y maxima de 1 afio, con
posibilidad de renovacion por 6 meses mas, siguiendo lo dispuesto por la Ley Nacional de
Pasantias Educativas N° 26.427, y no podra superar una carga horaria maxima de 20 horas
semanales (con un tope de 6 horas y 30 minutos diarias). Sera una practica remunerada y podra
desarrollarse en organizaciones del sector publico o privado, con o sin fines de lucro. Las
organizaciones deberan respetar los permisos de ausencia del alumno para rendir examenes en
el ambito de la UNS, ya sean parciales o finales.

Articulo 10. Las partes intervinientes en la PE y condiciones:

a) EIALUMNO, quien debe cumplir con la condicion de regularidad al momento de presentar
la documentacion para poder iniciar la Pasantia Educativa.

b) La UNIVERSIDAD, mediante un TUTOR-DOCENTE con tareas de asesoramiento y
supervision. Podran desempefiarse como tutores-docentes de la pasantia todos los
docentes del DCA que revistan un cargo ordinario de Ayudante de Docencia A o un cargo
ordinario superior, con una antigiedad minima de un afio. El tutor-docente no debera tener
vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o segundo grado con el alumno
a supervisar. El tutor-docente sera presentado a propuesta del alumno, previa conformidad
y aval del docente. Si el alumno no contara con tutor-docente, podra solicitar por correo
electronico® a esta comisién la designacién de uno para tal fin, de manera previa a la
presentacion.

c) La ORGANIZACION, mediante un TUTOR-INSTRUCTOR, con tareas de supervision y
evaluacién. El alumno no debera poseer vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad)
de primer o segundo grado con los propietarios, directivos principales ni tutor-instructor de
la organizacién en la cual se realizara la pasantia.

d) La UNIDAD ACADEMICA, el Director Decano en su representacion.

Articulo 11. Requisitos y documentacién para el inicio de la pasantia.

La organizacion, con el acuerdo del alumno, debe presentar en la Secretaria Administrativa del
DCA, del 10 al 20 de cada mes, la siguiente documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para iniciar Pasantia Educativa (PE) para alumnos de

4 Informacion sobre requisitos y documentos para suscripcion de convenio marco de pasantias en:
https://www.uns.edu.ar/contenidos/106/10#pasantias-educativas

Informacion sobre convenios marco existentes en UNS: http:/cooperacion.uns.edu.ar/index.php/ppsypasantias

5 Correo: comisionpfc.la@uns.edu.ar

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134


https://www.uns.edu.ar/contenidos/106/10#pasantias-educativas

“UNS*

Licenciatura en Administracion (Anexo VI).

b) Planilla para inicio Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion (Anexo VII), en la que debe indicarse si la misma se acreditard como PFC
segun lo establecido en el articulo 15 del presente reglamento, siempre que el alumno
cuente con al menos 24 materias (excluidos talleres y seminarios) aprobadas del plan de
estudios de la carrera. En caso de cumplimentar este requisito durante el transcurso de la
pasantia, y restando al menos 100 horas de trabajo como pasante, el alumno podra
solicitar la acreditacién como PFC a esta comisién presentando los Anexos Xy XI.

c) Plan de trabajo, siguiendo los lineamientos dispuestos en el Anexo XXIV.

d) Formulario F 931 de la AFIP del mes anterior a la presentacion (con detalle de la némina
de empleados o declaracion jurada del titular responsable, mediante la cual confirma la
cantidad de pasantes permitidos, de acuerdo al limite maximo dispuesto por el articulo 21
de la Ley 26.427).

e) Fotocopia de la escala salarial vigente aplicada (solamente la hoja donde figure el importe
considerado).

f)  Certificado analitico o historia académica del alumno, con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas si se solicita acreditar la pasantia como PFC.

La fecha de inicio de la pasantia sera en el mes siguiente a la presentacion. Estos plazos deberan
respetarse sin excepcion a efectos de garantizar la notificacion, en tiempo y forma, por parte del
DCA a todos los organismos de contralor y tramites administrativos pertinentes. La falta de
cumplimiento de estos procedimientos por parte de los titulares de las organizaciones con las
cuales se efectivicen los convenios implicara la postergacion del inicio de la pasantia al mes
siguiente luego del cumplimiento total de los requisitos legales.

Durante el trascurso de la PE, es obligacion de la organizacion mantener actualizado el domicilio,
debiendo informar a la Secretaria Administrativa del DCA la nueva direccién para rehacer el
Convenio particular o especifico e informar, si corresponde, a los organismos pertinentes de
control.

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Articulo 12. Requisitos y documentacion para renovacién de la pasantia.

La organizacion, con el acuerdo del alumno, debe presentar en la Secretaria Administrativa, la
siguiente documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para renovar Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo VIII).

b) Planilla para renovaciéon Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion (Anexo 1X), en la que debe indicarse si la misma se acreditara como PFC
segun lo establecido en el articulo 15 del presente reglamento, siempre que el alumno
cuente con al menos 24 materias (excluidos talleres y seminarios) aprobadas del plan de
estudios de Licenciatura en Administracion. En caso de cumplimentar este requisito
durante el transcurso de la pasantia, y restando al menos 100 horas de trabajo como
pasante, el alumno podra solicitar la acreditacién como PFC a esta comision presentando
los Anexos Xy XI.

c) Nuevo plan de trabajo, siguiendo los lineamientos dispuestos en el Anexo XXIV.

d) Formulario F 931 de la AFIP del mes anterior a la presentacién (con detalle de la némina
de empleados o declaracion jurada del titular responsable, mediante la cual confirma la
cantidad de pasantes permitidos, de acuerdo al limite maximo dispuesto por el articulo 21
de la Ley Nacional 26.427).

e) Fotocopia de la escala salarial vigente aplicada (solamente la hoja donde figure el importe
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considerado).

f)  Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos talleres y
seminarios) aprobadas si se solicita acreditar la pasantia como PFC en la instancia de la
renovacion.

Tgqan”

Articulo 13. Requisitos y documentacion para la finalizacion de la pasantia.

Una vez cumplido el plazo de la pasantia, los tutores designados deben remitir al DCA un informe
con la evaluacion del desempefio del pasante, en el término de 30 dias corridos desde la
finalizacion, conforme el articulo 18 de la Ley Nacional 26.427 sobre pasantias educativas,
independientemente de su acreditacién como PFC.

Por su parte, el alumno presentara el tramite de finalizacion para su evaluacion ante la Secretaria
Administrativa del DCA:

a) Sila misma no acredita como PFC, durante los 30 dias posteriores a la culminacién de las horas
de la pasantia segun convenio.

b) Si la misma acredita como PFC, al concluir la aprobacion de todos los examenes finales de la
carrera Licenciatura en Administracion, debido al régimen de correlatividades previsto en el plan
de estudio.

Para dar cumplimiento a la finalizacién, el alumno debera presentar ante la Secretaria
Administrativa del DCA la siguiente documentacion, la siguiente documentacién completa y
firmada:

Planilla de control de requisitos para finalizar Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo XII).

a) Planilla de Evaluacién A — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion (Anexo XIIl), con el informe final correspondiente siguiendo las
recomendaciones del Anexo XXIV.

b) Planilla de Evaluacién B — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion (Anexo XIV).

c) Convenio particular o especifico suscripto para la pasantia.

d) Recibos de sueldo del periodo contemplado en las horas de pasantia y formulario de alta
temprana en AFIP.

e) En caso de acreditarlo como PFC, certificado analitico o historia académica, con la
totalidad de las materias aprobadas, indicando porcentaje de aprobacion de la carrera.

Articulo 14. Cualquiera de las partes podra rescindir el Convenio particular o especifico cuando
lo considere necesario. La parte interesada en rescindirlo debera informar el motivo, con un minimo
de 7 dias habiles de antelacion a la fecha de recision, via correo electrénico® al DCA 'y a las otras
partes intervinientes, solicitando confirmacién fehaciente de su recepcion. Si el alumno es la parte
interviniente que decidio rescindir el convenio ademas debera presentar ante la Secretaria
Administrativa del DCA el Anexo XXVI. En caso de que el alumno haya cumplido las 100 horas y
cuente con la totalidad de las materias aprobadas podra presentar ademas la documentacion
indicada en el articulo 13 del presente reglamento para acreditar la PFC.

® Correos para la notificacion: comisionpfc.la@uns.edu.ar y pps.pasantias.dca@uns.edu.ar.
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Capitulo IV: Practica Final de la Carrera (PFC- cédigo 1808) para alumnos de Licenciatura
en Administracion

Articulo 15. Para la obtencién del titulo que acredite sus estudios, el alumno de Licenciatura en
Administracién debe realizar un minimo de 100 horas de actividades integradoras de los
conocimientos adquiridos durante su carrera. Para cumplir con la exigencia de la PFC se prevén
cinco opciones segun se indica:

1. Practica Profesional Supervisada (modalidad 1): que la practica se desarrolle en
organizaciones sin asignacion estimulo y por lo tanto fuera del régimen de Pasantias Educativas.
Se requerira que estos organismos, sean publicos o privados, con o sin fines de lucro, firmen un
convenio marco con la UNS a tal fin. Ademas, deberan acordar un convenio particular o especifico
para cada alumno, como se reglamenta en el capitulo Il del presente reglamento.

2. Pasantia Educativa (modalidad 2): que la practica se desarrolle en organizaciones
contemplando una asignacion estimulo y por lo tanto enmarcada en el régimen de Pasantias
Educativas (Ley Nacional 26.427 y sus modificatorias), como se reglamenta en el capitulo Il del
presente reglamento.

3. Experiencia laboral (modalidad 3): que el alumno acredite otro tipo de actividad
realizada que a criterio de la comision sea equivalente a la practica profesional que el plan requiere
y cuya experiencia implique la puesta en practica de contenidos afines a la carrera. A titulo de
ejemplo pueden citarse: desarrollo de actividades laborales bajo relacion de dependencia por
tiempo indeterminado, contratos de trabajo a plazo fijo, de temporada, u otras actividades de
caracteristicas similares.

4. Beca (modalidad 4): que el alumno sea beneficiario de una beca, ya sea para realizar
tareas de investigacién como de extension, cuyo plan de trabajo considere la aplicacion de
conocimientos obtenidos en la carrera.

5. Trabajo Final de Grado (modalidad 5): presentar un trabajo que ponga de manifiesto
el correcto manejo aplicado de sus conocimientos en administracion. La temética es a eleccion del
alumno y sobre un aspecto de interés para la disciplina, debiendo contar con el tutelaje de un
docente universitario. En este caso se aplica el reglamento vigente de Trabajo Final de Grado’.

El alumno no debera poseer vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o segundo
grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacion en la cual se realizara la
PFC bajo las modalidades 1, 2 0 3. Las experiencias con emprendimientos propios o familiares
pueden ser acreditadas mediante la presentacion de un trabajo final de grado (modalidad 5), que
desarrolle el plan de negocios del proyecto o un trabajo profesional aplicado al caso.

El alumno regular estara en condiciones de presentar la propuesta de la modalidad de PFC elegida
después de aprobar la asignatura numero 24 (excluidos talleres y seminarios).

Articulo 16. En la PFC bajo la modalidad 3 (experiencia laboral) intervienen:

a) EIALUMNO, quien debe cumplir con la condicién de regularidad al momento de presentar
la documentacion para poder iniciar la PFC y contar con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas del plan de estudios de Licenciatura en Administracion.

b) La UNIVERSIDAD, mediante un TUTOR-DOCENTE con tareas de asesoramiento y
supervision. Podran desempefiarse como tutores-docentes de la PFC todos los docentes

" Res. CDCA 211/2015 o modificatorias.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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del DCA que revistan un cargo ordinario de Ayudante de Docencia A o un cargo superior
ordinario, con una antigiiedad minima de un afio. El Tutor-Docente no debera tener vinculo
familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o segundo grado con el alumno a
supervisar. El tutor-docente sera presentado a propuesta del alumno, previa conformidad
y aval del docente. Si el alumno no contara con tutor-docente, podra solicitar por correo
electrénico® a esta comision la designacion de uno para tal fin, de manera previa a la
presentacion.

La ORGANIZACION, mediante un TUTOR-INSTRUCTOR, con tareas de supervision y
evaluacién. El alumno no debera poseer vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad)
de primer o segundo grado con los propietarios, directivos principales ni tutor-instructor de
la organizacién en la cual se realizara la PFC.

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Articulo 17. Requisitos y documentacion para el inicio de la PFC mediante experiencia laboral
(modalidad 3).

A fines de iniciar su PFC el alumno debe presentar ante la Secretaria Administrativa del DCA, la
siguiente documentacion completa y firmada:

Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC) bajo modalidad
Experiencia Laboral (Anexo XV).

Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo modalidad Experiencia
Laboral (Anexo XVI).

Plan de trabajo a desarrollar, siguiendo las recomendaciones del Anexo XXIV.

Formulario alta temprana en AFIP, copia de contrato o certificado de trabajo.

Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos talleres y
seminarios) aprobadas.

Articulo 18. Requisitos y documentacion para la finalizacién de la PFC mediante experiencia

labora

| (modalidad 3).

Al finalizar la PFC mediante experiencia laboral (modalidad 3) y teniendo aprobadas todas las
asignaturas de la carrera, el alumno debera presentar ante la Secretaria Administrativa del DCA,
la siguiente documentacion completa y firmada:

Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Final de Carrera (PFC)-bajo la
modalidad Experiencia Laboral (Anexo XVII).

Planilla de Evaluacién A - Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Experiencia Laboral
(Anexo XVIII), con el respectivo informe final siguiendo los lineamientos dispuestos en el
Anexo XXIV.

Planilla de Evaluacién B — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Experiencia Laboral
(Anexo XIX).

Recibos de sueldo del periodo contemplado en las 100 horas de experiencia laboral.
Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias aprobadas,
indicando porcentaje de aprobacién de la carrera.

Articulo 19. En la PFC mediante beca (modalidad 4) intervienen:

a)

EIALUMNO, quien debe cumplir con la condicién de regularidad al momento de presentar
la documentacién para poder iniciar la PFC y contar con al menos 24 materias (excluidos

8 Corre

0: comisionpfc.la@uns.edu.ar
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talleres y seminarios) aprobadas del plan de estudios de Licenciatura en Administracion.
b) La UNIVERSIDAD, mediante un TUTOR-DOCENTE con tareas de asesoramiento y
supervision (el director de la beca), de acuerdo al reglamento propio de la beca que goce

el alumno. El tutor-docente no debera tener vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad)
de primer o segundo grado con el alumno a dirigir.

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Articulo 20. Requisitos y documentacion para el inicio de la PFC mediante beca (modalidad 4).

A fines de iniciar su PFC el alumno debe presentar ante la Secretaria Administrativa del DCA, la
siguiente documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC) bajo modalidad
beca (Anexo XX).

b) Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo modalidad beca (Anexo XXI).

c) Plan de trabajo a desarrollar en el marco de la beca, considerando actividades de
investigacion y/o de extension, vinculadas a la aplicacion de conocimientos obtenidos en
la carrera.

d) Resolucién de asignacion de beca vigente.

e) Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos talleres y
seminarios) aprobadas.

Articulo 21. Requisitos y documentacion para la finalizacion de la PFC mediante beca (modalidad
4).

Al finalizar la PFC mediante beca (bajo modalidad 4) y teniendo aprobadas todas las asignaturas
de la carrera, el alumno debera presentar ante la Secretaria Administrativa del DCA, la siguiente
documentacion completa y firmada:

a) Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Final de Carrera (PFC) bajo la
modalidad Beca (Anexo XXII).

b) Planilla de Evaluacion A — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Beca (Anexo XXIII),
con el informe final respectivo siguiendo los lineamientos dispuestos en el Anexo XXIV.

c) Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias aprobadas,
indicando porcentaje de aprobacion de la carrera.

Articulo 22. Para acreditar la PFC mediante Trabajo Final de Grado (modalidad 5) rige el
reglamento vigente aprobado por Res. CDCA-211/2015 o la resolucion que apruebe su
modificacion en el futuro. Para los alumnos inscriptos en el plan de estudios 2010 se considerara
la PFC en sus modalidades 1 a 4 como equivalente al Trabajo Final de Grado (codigo 1940).

Articulo 23. La Comision de Practicas Profesionales de Licenciatura en Administracion podra pedir
ampliacién o reformulacién de la documentacion presentada en los tramites tratados bajo cualquier
modalidad. Si el informe del tutor-docente y/o del tutor-instructor fuera de caracter negativo, la
comision dara como NO aprobada la PFC realizada. Una vez que la Comisién de Practicas
Profesionales de Licenciatura en Administracién dictamine favorablemente sobre la acreditacion
final de la PFC, con aprobacidn posterior del tramite en el Consejo Departamental de Ciencias de
la Administracion, la Secretaria Administrativa habilitard una mesa de examen, con el acuerdo del
tutor-docente. La nota de calificacion del informe final de la PFC sera “Aprobado” o “Desaprobado”,
sin escala numérica. Si el tutor-Docente no revistiese la categoria de profesor, el Secretario
Académico del DCA sera el profesor responsable de la mesa de examen correspondiente.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
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para alumnos de Licenciatura en Administracion
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Licenciatura en Administracion

ANEXO llI: Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Profesional Supervisada
(PPS) para alumnos de Licenciatura en Administracion

ANEXO IV: Planilla de Evaluacion A — Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos
de Licenciatura en Administracion

ANEXO V: Planilla de Evaluacién B — Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos
de Licenciatura en Administracion

ANEXO VI: Planilla de control de requisitos para iniciar Pasantia Educativa (PE) para alumnos
de Licenciatura en Administracion

ANEXO VII: Planilla para inicio Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion

ANEXO VIII: Planilla de control de requisitos para renovar Pasantia Educativa (PE) para
alumnos de Licenciatura en Administracion

ANEXO IX: Planilla para renovacion Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion

ANEXO X: Planilla de control de requisitos para acreditar Practica Final de Carrera (PFC)
mediante Pasantia Educativa (PE) en curso para alumnos de Licenciatura en Administracion
ANEXO XI: Planilla para acreditar Practica Final de Carrera (PFC) mediante Pasantia
Educativa (PE) en curso para alumnos de Licenciatura en Administracion

ANEXO XII: Planilla de control de requisitos para finalizar Pasantia Educativa (PE) para
alumnos de Licenciatura en Administracion

ANEXO XIlI: Planilla de Evaluacién A - Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura
en Administracion

ANEXO XIV: Planilla de Evaluacién B — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura
en Administracion

ANEXO XV: Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC) bajo
la modalidad Experiencia Laboral

ANEXO XVI: Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo la modalidad
Experiencia Laboral

ANEXO XVII: Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Final de Carrera (PFC)
bajo la modalidad Experiencia Laboral

ANEXO XVIII: Planilla de Evaluacion A — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad
Experiencia Laboral
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO XIX: Planilla de Evaluacion B — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Experiencia
Laboral

ANEXO XX: Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC) bajo
la modalidad Beca

ANEXO XXI: Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo la modalidad Beca
ANEXO XXII: Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Final de Carrera (PFC)
bajo la modalidad Beca

ANEXO XXIII: Planilla de Evaluacién A — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Beca
ANEXO XXIV: Recomendaciones para tutores-docentes y alumnos sobre las Practicas
Profesionales de la carrera Licenciatura en Administracion

ANEXO XXV: Nota de baja de propuesta de trabajo final de grado

ANEXO XXVI: Nota de baja de convenio de PPS o Pasantia Educativa
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO [: Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Profesional Supervisada

(PPS) para alumnos de Licenciatura en Administracion
Presentar segun el Art. 5 del reglamento

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:
L.U.
DNI:

DOCUMENTACION

TILDAR SI
PRESENTA

Planilla para inicio de la Practica Final Supervisada (PPS) para alumnos de
Licenciatura en Administracidn (Anexo II).

Plan de trabajo.

Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas.

Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires

Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO lI: Planilla para inicio de la Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos de
Licenciatura en Administracion
Presentar este formulario del 10 al 20 de cada mes

Nombre y apellido del
alumno

L.U. D.N.I.

Domicilio y localidad

Teléfono celular Teléfono fijo:

Correo electronico

Fecha de nacimiento

Nombre de la empresa

Teléfono de contacto Correo electrénico de contacto de la empresa

Apellido y nombre del

\ Correo electronico del tutor-instructor
tutor-instructor

Cargo del tutor-instructor

Convenio Marco de PPS

Organizacion/UNS Expte.

NO

Total de horas diarias Ho(;zno Horario de

(méx. 4) entrada salida

Fecha de inicio (*) Eecha d.e,
finalizacion

Total de horas ‘ (maximo 75 dias habiles)

Dias de la semana

Domicilio y localidad de la
PPS

Titulo resumen de las
tareas a desarrollar en la
PPS

¢.Se acredita la PPS
como practica final de
carrera? Sl - NO

Apellido y nombre del
tutor-docente

Correo electronico del
tutor-docente

(*) La fecha de comienzo de la PPS debe establecerse el dia 10 o habil posterior del mes siguiente
a la presentacion.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
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PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores, siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en
Administracion.

Declaro bajo juramento que no poseo vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o
segundo grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacion.

Bahia Blanca, ........ o[ Y de...oon...
Firma del alumno Firma del tutor-instructor
Firma del Responsable de la Empresa Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO lII: Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Profesional

Supervisada (PPS) para alumnos de Licenciatura en Administracion
Presentar segun el Art. 6 del reglamento

Ve

N\ DCA
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

L.U.
DNI:

; TILDAR Sl
DOCUMENTACION PRESENTA
Planilla de Evaluacion A — Practica Profesional Supervisada (PPS) para
alumnos de Licenciatura en Administracion (Anexo IV), con el informe final
correspondiente.

Planilla de Evaluacion B - Préactica Profesional Supervisada (PPS) para
alumnos de Licenciatura en Administracion (Anexo V)
Convenio particular o especifico suscripto para la PPS.
Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias
aprobadas, indicando porcentaje de aprobacion de la carrera®.
Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

9 Solo presentar en los casos en los cuales la Practica Profesional Supervisada (PPS) se haya acreditado como
Practica Final de Carrera (PFC).

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO IV: Planilla de Evaluacion A - Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos

de Licenciatura en Administracion
A ser completada por el alumno con el visado de ambos tutores

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Lugar donde se llevé a cabo la PPS:
Apellido/s y Nombre/s del tutor- docente:

E-mail del tutor-docente:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-
instructor:

Fecha de ] Fecha de finalizacion: | |
Inicio:

TiTULO RESUMEN DE LAS
TAREAS A DESARROLLAR
EN LAPPS

INFORME FINAL

El informe debe contener un minimo de 2500 palabras y sera adjuntado en hojas A4 adicionales a la
presente, firmadas por el alumno y los tutores.

Contenido sugerido del informe:

- Objetivos del plan de trabajo;

- Funciones especificas desarrolladas (por ejemplo: proyecciones financieras, estudio de
mercado, analisis de sistemas, disefio de puestos de trabajo, entre otros);

- Campos de conocimiento aplicados (logistica, finanzas, marketing, etc);

- Descripcion de conocimientos practicos y otras habilidades adquiridas durante el desarrollo
de la préactica profesional, asistencia a cursos de capacitacion;

- Participacion en grupos de trabajos interdisciplinarios;

- Aspectos positivos que desee resaltar de esta experiencia (por ejemplo: cientifico, académico,
profesional, cultural; etc.).

Seguir los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones para los tutores-docentes y alumnos
de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en Administracion.

N° de hojas adicionadas:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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El alumno que suscribe esta planilla declara bajo juramento haber aprobado todas las materias,
incluidos Talleres, Laboratorios, Seminarios, Pruebas de Suficiencias, siendo la PFC la dltima tarea

de la carrera; habiendo aprobado la asignatura el dia .............cccceeee. , manteniendo en
consecuencia su condicion de alumno regular®,

Bahia Blanca, ........ o[ o[

Firma del alumno Firma del tutor-instructor Firma del tutor-docente

10 Solo completar en los casos en los cuales la Practica Profesional Supervisada (PPS) haya sido acreditada como
Practica Final de Carrera (PFC).

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO V: Planilla de Evaluacion B - Practica Profesional Supervisada (PPS) para alumnos
de Licenciatura en Administracion
A ser completada por el tutor-instructor y el tutor-docente

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-instructor:

Cargo del tutor-instructor:

Organizacion:

Evalue el desempefio del alumno en los siguientes puntos:
Excelente  Muy Bueno  Bueno Regular
Asistencia
Dedicacion
Cumplimiento del Plan de Trabajo

Desempefio

L O OO O
NN NN
OO o
L O OO

Otros

Observaciones:

Firma del tutor-instructor

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Comentarios del tutor-docente de la PPS:

Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO VI: Planilla de control de requisitos para iniciar Pasantia Educativa (PE) para

alumnos de Licenciatura en Administracion
Presentar segun el Art. 11 del reglamento

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:
L.U.
DNI:

TILDAR SI

DOCUMENTACION PRESENTA

Planilla para inicio Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion (Anexo VII).

Plan de trabajo.

Formulario F 931 de la AFIP.

Fotocopia de la escala salarial vigente aplicada.

Certificado analitico o historia académica.

Firma del remitente Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO VII: Planilla para inicio Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura en
Administracion

Planilla con datos definitivos para el armado del convenio especifico (completa la empresa
y entrega al DCA)

Presentar este formulario del 10 al 20 de cada mes

Nombre y apellido del alumno
pasante

L.U.

D.N.L

Domicilio y localidad

Teléfono celular/fijo

Correo electronico

Fecha de nacimiento

Nombre de la empresa

, Correo electronico de contacto de la

Teléfono de contacto

empresa
Apellido y nombre del tutor- Correo electronico del tutor-
instructor instructor
Cargo del tutor-instructor
Convenio Marco PE
Organizacion/UNS Expte. N°
Total de horas diarias Ho(;zno Horario
(Méx. 6,5 horas diarias) de salida

entrada

Fecha de inicio (*) Fecha de fin

Dias de la semana

Total horas semanales (max. 20
h.)

Domicilio y localidad de la
pasantia

Convenio aplicado

Sueldo proporcional (indicar
categoria)

Obra social

Titulo resumen de las tareas a
desarrollar en la pasantia

¢, Se acredita la pasantia como

practica final de carrera? SI — NO

Apellido y nombre del tutor-
docente

Correo electronico tutor-docente

(*) La fecha de comienzo de la PE debe establecerse el mes siguiente de la presentacion de este

tramite.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores, siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en
Administracion.

Declaro bajo juramento que no poseo vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o
segundo grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacién.

Bahia Blanca, ........ de ., de.............
Firma del alumno Firma del tutor-instructor
Firma del Responsable de la Empresa Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO VIII: Planilla de control de requisitos para renovar Pasantia Educativa (PE) para
alumnos de Licenciatura en Administracion
Presentar segun el Art. 12 del reglamento

e

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:
L.U.
DNI:

TILDAR SI

DOCUMENTACION PRESENTA

Planilla para renovacién de Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo 1X).

Nuevo plan de trabajo.

Formulario F 931 de la AFIP.

Fotocopia de la escala salarial vigente aplicada.

Certificado analitico o historia académica.

Firma del remitente Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO IX: Planilla para renovacion Pasantia Educativa (PE) para alumnos de Licenciatura

Planilla con datos definitivos para el armado del convenio especifico (Completa la empresa

en Administracion

y entrega al Dpto.)
Presentar este formulario del 10 al 20 de cada mes

Nombre y apellido del alumno
pasante

L.U.

D.N.L

Domicilio y localidad

Teléfono celular/fijo

Correo electrénico

Fecha de nacimiento

Nombre de la empresa

. Correo electrénico de contacto de la

Teléfono de contacto

empresa
Apellido y nombre del tutor- Correo electrénico del tutor-
instructor instructor
Cargo del tutor-instructor
Convenio Marco PE
Organizacion/UNS Expte. N°
Total de horas diarias HO(;ZHO Horario
(Méax. 6,5 horas diarias) de salida

entrada

Fecha de inicio (*) Fecha de fin

Dias de la semana

Total horas semanales (max. 20
h.)

Domicilio y localidad de la
pasantia

Convenio aplicado

Sueldo proporcional (indicar
categoria)

Obra social

Titulo resumen de las tareas a
desarrollar en la pasantia

¢,Se acredita la pasantia como
practica final de carrera? S| -
NO

Apellido y nombre del tutor-
docente

Correo electronico tutor-docente

(*) La fecha de comienzo de la PE debe establecerse el mes siguiente de la presentacion de este

tramite.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires

Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134

N\ DCA
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PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores. Siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en
Administracion.

Declaro bajo juramento que no poseo vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o
segundo grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacion.

Bahia Blanca, ........ o[ Y de...ooonn.n.
Firma del alumno Firma del tutor-instructor
Firma del Responsable de la Empresa Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO X: Planilla de control de requisitos para acreditar Practica Final de Carrera (PFC)
mediante Pasantia Educativa (PE) en curso para alumnos de Licenciatura en
Administracion

Presentar segun el Art. 11 inciso b, 0 12 inciso b del reglamento
APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

L.U.
DNI:

; TILDAR SI
DOCUMENTACION PRESENTA

Planilla para acreditar Practica Final de Carrera (PFC) mediante Pasantia
Educativa (PE) en curso para alumnos de Licenciatura en Administracion
(Anexo XI).

Plan de trabajo.

Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas.

Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XI: Planilla para acreditar Practica Final de Carrera (PFC) mediante Pasantia
Educativa (PE) en curso para alumnos de Licenciatura en Administracion

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

N° de LU: E-mail:

Lugar donde se llevara a cabo la pasantia:
Convenio Marco de PFC Organizacion/UNS Expte N°:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-instructor:

Cargo del tutor- instructor:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-docente:
E-mail:

Régimen de actividades:

Fecha de Inicio: | Fecha de finalizacion: |
Horario: Dias de la semana:

TITULO RESUMEN DE LAS

TAREAS A DESARROLLAR EN

LA PFC:

PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores, siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en

Administracion.
Declaro bajo juramento que no poseo vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o
segundo grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacién.

Bahia Blanca, ........ de o, de ..o

Firma del alumno Firma del tutor-instructor Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134



NACIg,

w5 b
7.
¢

~
A

“UNS*

[

N DCA
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ANEXO XII: Planilla de control de requisitos para finalizar Pasantia Educativa (PE) para

alumnos de Licenciatura en Administracion
Presentar segun el Art. 13 del reglamento

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

L.U.
DNI:

; TILDAR Sl
DOCUMENTACION PRESENTA
Planilla de Evaluacion A — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo XIll), con el informe final
correspondiente.

Planilla de Evaluacion B — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion (Anexo XIV).
Convenio particular o especifico suscripto para la pasantia.
Recibos de sueldo del periodo contemplado en las horas de pasantia.
Formulario de alta temprana en AFIP.
Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias
aprobadas, indicando porcentaje de aprobacién de la carrera’.
Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

1 Solo presentar en los casos en los cuales la Pasantia Educativa se haya acreditado como practica final de carrera.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires

Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134




“UNS*
ANEXO XIII: Planilla de Evaluacion A — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de

Licenciatura en Administracion
A ser completada por el alumno con el visado de ambos tutores

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Lugar donde se llevé a cabo la pasantia:
Apellido/s y Nombre/s del tutor- docente:

E-mail del tutor-docente:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-
instructor:

Fecha de ] Fecha de finalizacion: |
Inicio:

TiTULO RESUMEN DE
LAS TAREAS
DESARROLLADO EN LA
PASANTIA

INFORME FINAL

El informe debe contener un minimo de 2500 palabras y sera adjuntado en hojas A4 adicionales a la
presente, firmadas por el alumno y los tutores.

Contenido sugerido del informe:

- Objetivos del plan de trabajo;

- Funciones especificas desarrolladas (por ejemplo: proyecciones financieras, estudio de
mercado, analisis de sistemas, disefio de puestos de trabajo, entre otros);

- Campos de conocimiento aplicados (logistica, finanzas, marketing, etc);

- Descripcion de conocimientos practicos y otras habilidades adquiridas durante el desarrollo
de la practica profesional, asistencia a cursos de capacitacion;

- Participacidn en grupos de trabajos interdisciplinarios;

- Aspectos positivos que desee resaltar de esta experiencia (por ejemplo: cientifico, académico,
profesional, cultural; etc.).

Seguir los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones para los tutores-docentes y alumnos
de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en Administracion.
N° de hojas adicionadas:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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El alumno que suscribe esta planilla declara bajo juramento haber aprobado todas las materias,
incluidos Talleres, Laboratorios, Seminarios, Pruebas de Suficiencias, siendo la PFC la dltima tarea

de la carrera; habiendo aprobado la asignatura el dia ..................ce., , manteniendo en
consecuencia su condicion de alumno regular2,

Bahia Blanca, ........ o[ de ...

Firma del tutor-docente

Firma del alumno Firma del tutor-instructor

12 Solo completar en los casos en los cuales la Pasantia Educativa haya sido acreditada como Practica Final de

Carrera.

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XIV: Planilla de Evaluacién B — Pasantia Educativa (PE) para alumnos de
Licenciatura en Administracion
A ser completada por el tutor-instructor y el tutor-docente

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-instructor:

Cargo del tutor-instructor:

Organizacion:

EvalUe el desempefio del alumno en los siguientes puntos:
Excelente  Muy Bueno  Bueno Regular
Asistencia
Dedicacion
Cumplimiento del Plan de Trabajo
Desempefio

Otros

L0 O o
NN NN
OO o
L OO o

Observaciones:

Firma del tutor-instructor

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Comentarios del tutor-docente de la Pasantia Educativa (PE):

Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XV: Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC)
bajo la modalidad Experiencia Laboral
Presentar segun el Art. 17 del reglamento

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:
L.U.
DNI:

TILDAR SI

DOCUMENTACION PRESENTA

Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo la Experiencia
Laboral (Anexo XVI).

Plan de trabajo.

Formulario alta temprana en AFIP, copia de contrato o certificado de trabajo.

Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas.

Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XVI: Planilla para inicio de la Practica Final de Carrera (PFC) bajo la modalidad
Experiencia Laboral

: N DCA

[

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:
N° de LU: E-mail:

Lugar donde se llevara a cabo la PFC:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-instructor:

Cargo del tutor-instructor:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-docente:
E-mail:

Régimen de actividades:

Fecha de Inicio: | Fecha de finalizacion: |
Horario: Dias de la semana:

TITULO RESUMEN DE LAS

TAREAS A DESARROLLAR

EN LA PFC:

PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores. Siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en
Administracion.

Declaro bajo juramento que no poseo vinculo familiar (de consanguinidad o afinidad) de primer o
segundo grado con los propietarios y/o directivos principales de la organizacién.

Bahia Blanca, ........ de o, de ..o

Firma del alumno Firma del tutor-instructor Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO XVII: Planilla de control de requisitos para finalizar de la Practica Final de Carrera
(PFC) bajo la modalidad Experiencia Laboral
Presentar segun el Art. 18 del reglamento

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

L.U.:
DNI:

; TILDAR SI
DOCUMENTACION PRESENTA
Planilla de Evaluacion A - Practica Final de Carrera (PFC) modalidad
Experiencia Laboral (Anexo XVIII), con el informe final correspondiente.

Planilla de Evaluacion B — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad
Experiencia Laboral (Anexo XIX).

Recibos de sueldo del periodo contemplado en las 100 horas de experiencia

laboral.

Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias

aprobadas, indicando porcentaje de aprobacidn de la carrera.

Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XVIII: Planilla de Evaluacion A - Practica Final de Carera (PFC) modalidad
Experiencia Laboral
A ser completada por el alumno con el visado de ambos tutores

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Lugar donde se llevé a cabo la PFC:
Apellido/s y Nombre/s del tutor- docente:

E-mail del tutor-docente:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-
instructor: 13

Fecha de A Fecha de finalizacion: | |
Inicio:
TITULO RESUMEN DE LAS
TAREAS DESARROLLADAS
EN LA PFC
INFORME FINAL

El informe debe contener un minimo de 2500 palabras y sera adjuntado en hojas A4 adicionales a la
presente, firmadas por el alumno y los tutores.

Contenido sugerido del informe:

- Objetivos del plan de trabajo;

- Funciones especificas desarrolladas (por ejemplo: proyecciones financieras, estudio de
mercado, analisis de sistemas, disefio de puestos de trabajo, entre otros);

- Campos de conocimiento aplicados (logistica, finanzas, marketing, etc);

- Descripcion de conocimientos practicos y otras habilidades adquiridas durante el desarrollo
de la préactica profesional, asistencia a cursos de capacitacion;

- Participacion en grupos de trabajos interdisciplinarios;

- Aspectos positivos que desee resaltar de esta experiencia (por ejemplo: cientifico, académico,
profesional, cultural; etc.).

Seguir los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones para los tutores-docentes y alumnos
de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en Administracion.

N° de hojas adicionadas:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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El alumno que suscribe esta planilla declara bajo juramento haber aprobado todas las materias,
incluidos Talleres, Laboratorios, Seminarios, Pruebas de Suficiencias, siendo la PFC la tltima tarea
de la carrera; habiendo aprobado la asignatura el dia ........................ , manteniendo en
consecuencia su condicion de alumno regular.

ra N DCA

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

15 Al

Bahia Blanca, ........ o[ o[

Firma del alumno Firma del tutor-instructor Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134



NAC
" .fr,_,

o -,
¢

=
=) L
= UNS e DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO XIX: Planilla de Evaluacion B — Practica Final de Carera (PFC) modalidad
Experiencia Laboral
A ser completada por el tutor-instructor y el tutor-docente

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-instructor:

Cargo del tutor-instructor:

Organizacion:

Evalue el desempefio del alumno en los siguientes puntos:
Excelente  Muy Bueno  Bueno Regular
Asistencia
Dedicacion
Cumplimiento del Plan de Trabajo

Desempefio

L O OO O
NN NN
OO o
L O OO

Otros

Observaciones:

Firma del tutor-instructor

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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Comentarios del tutor-docente de la PFC:

Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XX: Planilla de control de requisitos para iniciar Practica Final de Carrera (PFC)
bajo la modalidad Beca
Presentar segun el Art. 20 del reglamento

e

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:
L.U.
DNI:

TILDAR SI

DOCUMENTACION PRESENTA

Planilla para inicio de Practica Final de Carrera (PFC) bajo la modalidad beca
(Anexo XXI).

Plan de trabajo.

Resolucidn de asignacion de beca.

Certificado analitico o historia académica, con al menos 24 materias (excluidos
talleres y seminarios) aprobadas.

Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XXI: Planilla para inicio Practica Final de Carrera (PFC) bajo la modalidad Beca
Apellido/s y Nombre/s del Alumno:
N° de LU: E-mail:

Lugar donde se llevara a cabo la Beca:

Apellido/s y Nombre/s del tutor-docente:
E-mail:

Régimen de actividades:

Fecha de Inicio: | Fecha de finalizacion: |
Horario: Dias de la semana:

TITULO RESUMEN DE LAS

TAREAS A DESARROLLAR

EN LA PFC:

PLAN DE TRABAJO: presentar un resumen de no mas de 300 palabras en hoja adjunta firmada
por el alumno y los tutores. Siguiendo los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones
para los tutores-docentes y alumnos de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en
Administracion.

Bahia Blanca, ........ o[ o[

Firma del alumno Firma del tutor-docente

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XXII: Planilla de control de requisitos para finalizar la Practica Final de Carrera
(PFC) bajo la modalidad Beca
Presentar segun el Art. 21 del reglamento

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

L.U.
DNI:

; TILDAR Sl
DOCUMENTACION PRESENTA
Planilla de Evaluacién A — Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Beca
(Anexo XXIII), con el informe final correspondiente.

Certificado analitico o historia académica, con la totalidad de las materias
aprobadas, indicando porcentaje de aprobacion de la carrera.
Firma del alumno Firmado por DCA

Fecha de recepcion:

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XXIII: Planilla de Evaluacion A - Practica Final de Carrera (PFC) modalidad Beca
A ser completada por el alumno con el visado del tutor-docente

Apellido/s y Nombre/s del Alumno:

E-mail: N° de LU:

Lugar donde se llevd a cabo la beca:
Apellido/s y Nombre/s del tutor-docente:

E-mail del tutor-docente:

Fecha de N Fecha de finalizacion: | |
Inicio:

TITULO RESUMEN DE LAS

TAREAS A DESARROLLAR

EN LA PFC:

INFORME FINAL

El informe debe contener un minimo de 2500 palabras y sera adjuntado en hojas A4 adicionales a la
presente, firmadas por el alumno y los tutores.

Contenido sugerido del informe:

- Objetivos del plan de trabajo;

- Funciones especificas desarrolladas (por ejemplo: proyecciones financieras, estudio de
mercado, analisis de sistemas, disefio de puestos de trabajo, entre otros);

- Campos de conocimiento aplicados (logistica, finanzas, marketing, etc);

- Descripcion de conocimientos practicos y otras habilidades adquiridas durante el desarrollo
de la préactica profesional, asistencia a cursos de capacitacion;

- Participacidn en grupos de trabajos interdisciplinarios;

- Aspectos positivos que desee resaltar de esta experiencia (por ejemplo: cientifico, académico,
profesional, cultural; etc.).

Seguir los lineamientos del Anexo XXIV sobre recomendaciones para los tutores-docentes y alumnos
de la Practica Final de Carrera de Licenciatura en Administracion.
N° de hojas adicionadas:____

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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El alumno que suscribe esta planilla declara bajo juramento haber aprobado todas las materias,
incluidos Talleres, Laboratorios, Seminarios, Pruebas de Suficiencias, siendo la PFC la tltima tarea
de la carrera; habiendo aprobado la asignatura el dia ........................ , manteniendo en
consecuencia su condicion de alumno regular.

1gqa0

Bahia Blanca, ........ o[ o[

Firma del tutor-docente

Firma del alumno

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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ANEXO XXIV: Recomendaciones para tutores-docentes y alumnos sobre las Practicas
Profesionales de la carrera Licenciatura en Administracion

El presente documento describe las pautas a ser consideradas por los docentes y alumnos de la
carrera Licenciatura en Administracién al momento de acreditar la PFC u ejercer otras practicas
profesionales:

° Cuando la practica final de carrera quiera ser acreditada por medio de la modalidad
experiencia laboral, pasantia o PPS, la fecha de inicio de la misma debe ser igual o posterior a
la fecha de presentacion ante esta comision (no retroactiva).

) En el plan de trabajo propuesto para dar inicio a la practica deben considerarse las
siguientes cuestiones: en primer lugar, brindar una breve introduccion que incluya las condiciones
en las cuales se desarrollara la practica, luego definir los objetivos que se pretenden alcanzar a lo
largo de la préactica, los cuales tienen que tener una vinculacién con la aplicacion de los
conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera por parte del alumno. Y finalmente, las actividades
o tareas que se preven sean desarrolladas a lo largo de la practica para dar cumplimiento a cada
uno de los objetivos planteados. En este sentido no se aceptaran practicas que incluyan solo
tareas operativas en las cuales no existan objetivos ni expectativas que permitan vincularlas con
las incumbencias de la carrera. A continuacion, se presenta un conjunto no taxativo de actividades
que pueden asociarse a las incumbencias de la carrera, a saber:

- Funciones directivas de andlisis, planeamiento, organizacion, coordinacion y control.

- Elaboracion e implantacion de politicas, sistemas, métodos y procedimientos de
administracion, finanzas, comercializacién, presupuestos, costos y administracion de personal.

- Descripcion de la estructura y funciones de la organizacion.

- Aplicacion e implantacion de sistemas de procesamiento de datos y otros métodos en el
proceso de informacién gerencial.

- Asesoramiento en lo referente a relaciones industriales, sistemas de remuneracion y
demas aspectos vinculados al factor humano en la empresa.

- Asesoramiento en toda otra cuestion de direccion o administracion en materia de analisis
economicos y financieros con referencia a las funciones que le son propias de acuerdo a las
anteriores.

Asimismo, ingresando al siguiente link podran acceder al total de incumbencias profesionales
planteadas en el plan de estudio vigente:
https://www.cienciasdelaadministracion.uns.edu.ar/licenciatura-en-administracion/

En el Informe final deben incluirse los siguientes aspectos fundamentales: objetivos planteados
en el plan de trabajo y el grado de cumplimiento de los mismos, descripcion de las tareas o
actividades desarrolladas por el alumno durante la practica, vinculacidn con diferentes asignaturas
de la carrera, aportes realizados en la organizacion y conclusion o balance personal de la
experiencia realizada.
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UNS DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO XXV: Nota de baja de propuesta de trabajo final de grado
A ser presentada por el alumno con el aval del tutor-docente

Notifico mi voluntad de dar de baja mi propuesta de Trabajo Final de Grado, titulada

Bahia Blanca, .....de ..o de 20.....

Nombre y Apellido del alumno:
N° de documento universitario:
Domicilio:

Tel.:

e-mail:

Firma y aclaracion del alumno Firma y aclaracion del tutor

San Andrés 800. Altos de Palihue - (8000) Bahia Blanca - Provincia de Buenos Aires
Republica Argentina - Tel. 0291-4595132/33 Fax 0291-4595134
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DE LA ADMINISTRACION

ANEXO XXVI: Nota de baja de convenio de PPS o Pasantia Educativa
A ser presentada por el alumno con el aval del tutor-docente

Notifico mi voluntad de dar de baja mi propuesta de PPS / Pasantia Educativa (subrayar lo que
corresponda) desarrollada en 1a OrganizacCion...............uuvvieeiiiiiiiiiiiee e

UL .o

que fuera presentada bajo la tutoria docente de (nombre y apellido del

dOCENtE).....ce i) y del tutor-instructor (nombre y apellido del
tUtOr-INSErUCTOr). ..., apartirdel dia: ...
Bahia Blanca, .....de ....ccceeveeenen. de 20.....

Nombre y apellido del alumno:
N° de LU:

Domicilio:

Tel.:

e-mail:

Firma y aclaracion del alumno Firma y aclaracion del tutor-docente

Para efectuar la notificacion, enviar este formulario por correo electronico a

comisionpfc.la@uns.edu.ar y pps.pasantias.dca@uns.edu.ar.
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